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[bookmark: _Toc241747100]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящий документ «Программа и методика приемочных испытаний» регулирует процедуру проведения приемочных испытаний (далее – испытаний) подсистемы «Исполнение бюджета» в части исполнения годового бюджета по расходам (далее – подсистема «Исполнение бюджета»).
Основаниями для проведения испытаний являются:
· пункт 1.2.1. «Подсистема «Исполнение бюджета» в части исполнения годового бюджета по расходам» Календарного плана услуг по развитию и модернизации Автоматизированной системы финансовых расчетов, доработке иного программного обеспечения Министерства финансов на 2026 год к договору от 30.04.2026 № 133, заключенному между Министерством финансов Республики Беларусь и УП «ИВЦ Минфина»;
· приказом Министерства финансов Республики Беларусь от 27.04.2026 № 138 «О проведении испытаний подсистемы «Исполнение бюджета» в части исполнения годового бюджета по расходам».
Организация-заказчик (далее – Заказчик) – Министерство финансов Республики Беларусь (220010, г. Минск, ул. Советская, д. 7).
Организация-разработчик (далее – Исполнитель) – Республиканское унитарное предприятие «Информационно-вычислительный центр Министерства финансов Республики Беларусь (220004, г. Минск, ул. Кальварийская, д. 17).
Настоящий документ регламентирует:
· объект, предмет, цели и объем испытаний;
· условия и порядок проведения испытаний;
· методику проведения испытаний;
· перечень работ, проводимых после завершения испытаний.
[bookmark: _Toc178152286][bookmark: _Toc205566984][bookmark: _Toc240881365][bookmark: _Toc241747101]ОБЪЕКТ И ПРЕДМЕТ ИСПЫТАНИЙ
[bookmark: _Toc205566985][bookmark: _Toc240881366][bookmark: _Toc241747102]Объект испытаний
[bookmark: _Toc205566986][bookmark: _Toc240881367][bookmark: _Toc241747103]Наименование объекта испытаний
Полное наименование объекта испытаний: подсистема «Исполнение бюджета» в части исполнения годового бюджета по расходам.
Условное обозначение объекта испытаний: далее – подсистема «Исполнение бюджета».
[bookmark: _Toc205566987][bookmark: _Toc240881368][bookmark: _Toc241747104]Назначение объекта испытаний
Основное назначение подсистемы «Исполнение бюджета» заключается в организации казначейского исполнения республиканского и местных бюджетов по расходам получателями бюджетных средств, сотрудниками органов государственного казначейства, местными финансовыми органами, а также Главным государственным казначейством. Для каждого участника данного процесса предусмотрен соответствующий личный кабинет с необходимыми для исполнения бюджета по расходам функциональными возможностями.
[bookmark: _Toc205566988][bookmark: _Toc240881369][bookmark: _Toc241747105]Предмет испытаний
Предметом проводимых испытаний является техническая реализация функционала программного обеспечения.
В рамках испытаний программного обеспечения проверяется корректность реализации основных бизнес-процессов исполнения годового бюджета по расходам, включающих:
· общий функционал работы с реестрами, в т.ч. корректность работы стандартных операций в табличных частях реестров: полнотекстовый поиск, отбор данных по реквизитам, настройка отображения и печати столбцов таблицы;
· блок «Обязательства». Формирование, заполнение, сохранение и отправка на регистрацию в ТК обязательств по типам:
· «Договор» (с загрузкой ЭКД) и заполнением краткой информации об условиях договора);
· «Дополнительное соглашение» (с возможностью редактирования данных из карточки договора);
· «Информация о расторжении» (с указанием даты и причины расторжения);
· «Корректировка бюджетной классификации» (с изменением источников финансирования в пределах общей суммы обязательств);
· проверка корректности применения ЭЦП при подписании и отправке обязательств;
· блок «Документы»:
· реестр «Заявки по форме ПП»:
· создание стандартных заявок по форме ПП (с договором и без него, с привязкой подтверждающих документов из ХЭД);
· создание заявок по форме ПП для перечисления физическим лицам (с указанием способа идентификации фактического бенефициара);
· создание стандартных заявок по форме ПП ВБС;
· загрузка файлов из бухгалтерских комплексов бюджетных организаций (обработка успешных и ошибочных загрузок);
· создание обращений на аннулирование заявок по форме ПП и переход к аннулированной заявке;
· дублирование заявок по форме ПП;
· реестр «Внесистемные заявки по форме ПП»: создание стандартных внесистемных заявок по форме ПП;
· реестр «Отказы в принятии к регистрации»:
· просмотр карточки отказа из реестра отказов;
· переход к отказанному документу из карточки отказа;
· просмотр карточки отказа из реестра «Заявки по форме ПП» (вкладка «Отвергнутые»);
· реестр «Реестр ЭД»:
· просмотр карточки электронного документа и переход по её вкладкам;
· скачивание вложений документа;
· переход к карточке связанного электронного документа;
· реестр «Обращения на корректировку/восстановление КР»:
· создание обращения на корректировку кассового расхода (с выбором причины обращения: ошибка получателя или изменение законодательства, с детализацией по договорным и бездоговорным операциям);
· создание обращения на восстановление кассового расхода (с привязкой к невыясненным поступлениям по банковской выписке);
· блок «Обязательства», реестр «Документы подтверждения предоплаты»: создание документа подтверждения предоплаты (с привязкой к договору, загрузкой ЭКД и привязкой к заявкам по форме ПП);
· блок «Справочники»: просмотр и корректность наполнения справочников;
· блок «Оперативная информация»:
· просмотр реестра «Резервирование ГИАС» (информация по запросам на резервирование, принятым договорам и госзакупкам);
· просмотр справочной информации в блоке «Планы, финансирование, остатки»:
· справочник «Планы» (история изменения планов);
· справочник «История планов»;
· справочник «Финансирование»;
· справочник «Остатки» (статистика по кварталам с нарастающим итогом).
В ходе испытаний также проверяются:
· корректность применения ЭЦП при подписании и отправке документов;
· целостность данных при переходе между состояниями документов (сохранение, подписание, отправка, получение отказа);
· взаимосвязь между смежными реестрами и документами (переходы по ссылкам, привязка подтверждающих документов).
[bookmark: _Toc178152291][bookmark: _Toc205566989][bookmark: _Toc240881370][bookmark: _Toc241747106]ЦЕЛИ ИСПЫТАНИЙ
Целями проведения испытаний являются:
· проверка качества и полноты технической реализации программного обеспечения, получение качественных оценок работоспособности;
· выявление и своевременное устранение недостатков объекта испытаний;
· принятие решения о возможности приемки объекта испытаний в постоянную эксплуатацию.
[bookmark: _Toc241747107]ЗАДАНИЯ ДЛЯ ПРОВЕРКИ ФУНКЦИОНАЛА ПОДСИСТЕМЫ «ИСПОЛНЕНИЕ БЮДЖЕТА» ЛК ПБС
Представленные в документе сценарии структурированы по функциональным блокам подсистемы «Исполнение бюджета». Подробные инструкции по работе с ними содержатся в руководстве пользователя личного кабинета получателя бюджетных средств.
[bookmark: _Toc239753677][bookmark: _Toc241747108][bookmark: _Toc205548757][bookmark: _Toc205566998]Стандартные операции в табличной части реестра
Реестр – это табличное представление списка документов определенного типа (например, реестр Заявок по форме ПП, реестр отказов). В реестре отображаются основные реквизиты документов, позволяющие быстро ориентироваться в их перечне.
Для работы с реестром доступны стандартные операции: поиск, отбор, экспорт данных и другие.
Двойным щелчком по строке реестра открывается карточка документа.
[bookmark: _Toc241747109][bookmark: _Toc239753679]Полнотекстовый поиск значений в табличной части
Цель: убедиться, что поиск в реестре работает корректно.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС, в реестре существуют записи.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 3.2.2.2 «Полнотекстовый поиск значений в табличной части».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню реестр, содержащий табличную часть.
2. Ввести необходимые значения в строку поиска (Рис. 1).
[image: ]
Рис. 1 Строка поиска
Ожидаемый результат: на странице отображается набор данных, удовлетворяющий условиям поиска.
[bookmark: _Toc239753680][bookmark: _Toc241747110]Отбор данных по реквизитам в табличной части
Цель: убедиться, что отбор данных работает корректно.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС, в реестре существуют записи.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 3.2.2.3 «Отбор данных по реквизитам в табличной части».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню реестр, содержащий табличную часть.
2. Нажать кнопку [image: ] <отбор>.
3. Указать необходимые значения реквизитов для отбора.
4. Нажать кнопку «Применить».
Ожидаемый результат: на странице отображается набор данных, удовлетворяющий условиям фильтра.
[bookmark: _Toc241747111][bookmark: _Toc239753681]Настройка отображения столбцов таблицы
Цель: убедиться, что настройка отображения столбцов в таблице работает корректно.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС, в реестре существуют записи.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 3.2.2.4 «Настройка отображения столбцов таблицы», п. 3.2.2.6 «Печать табличной части страницы».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню реестр, содержащий табличную часть.
2. Нажать на [image: ] <настройка> для открытия окна настройки.
3. Указать необходимый перечень реквизитов (столбцов) для отображения на странице.
4. Нажать кнопку «Применить».
5. Нажать кнопку [image: ] <печать>.
[bookmark: _Hlk240557396]Ожидаемый результат: на странице отображается выбранный набор реквизитов. При печати в открывшемся окне отображается печатная форма визуального представления настроенного по столбцам реестра информации о договорах с возможностью сохранения в различных форматах.
[bookmark: _Toc241747112]Блок «Обязательства»
[bookmark: _Toc241747113][bookmark: _Hlk208841533]Создание обязательства по типу «Договор»
[bookmark: _Toc241747114]Работа с созданием обязательства к регистрации по типу «Договор»
Цель: убедиться, что обязательство по типу «Договор» корректно формируется, заполняется, сохраняется и отправляется на регистрацию в ТК без ошибок.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.2.1.4 «Формирование «Краткая информация об условиях договора» для договора», п. 4.2.1.5 «Прикрепление документа-обязательства к краткой информации».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Обязательства» и выбрать пункт «Обязательства к регистрации».
2. В реестре «Обязательства к регистрации» нажать кнопку «Создать +».
3. В открывшемся окне «Обязательство к регистрации: Договор» добавить документ, на основании которого формируется Краткая информация об условиях договора, в поле «Внешний номер документа» нажать «[image: ]».
Загрузка ЭКД:
· в окне «Выбор подтверждающих документов» нажать на кнопку «Создать ЭКД +», открывается окно «ЭКД подтверждающего документа»;
· в блоке «2ая сторона» заполнить реквизит «УНП» – выбрать ([image: ]) из справочника «Налогоплательщиков»;
· в блоке «Документ» заполнить реквизиты:
· «Тип документа» – выбрать ([image: ]) значение из справочника «Типы ЭД»;
· «Номер» – заполнить текстово-числовое поле;
· «Дата документа» – выбрать дату из календаря ([image: ]) или ввести вручную;
· «Наименование» – при необходимости дополнить вручную;
· перейти к области «Загрузки файла», затем загрузить файл ЭКД в формате PDF;
· нажать кнопку «Загрузить»;
· в окне «Выбор подтверждающих документов» нажать кнопку «Выбрать».
4. В окне «Обязательство к регистрации: Договор» заполнить блок «Общий» на основании регистрируемого договора:
· «Дата начала» – выбрать дату из календаря ([image: ]) или ввести вручную;
· «Дата окончания» – выбрать дату из календаря ([image: ]) или ввести вручную;
· «Предмет» – заполнить текстовое поле.
5. Заполнить блок «Дополнительная информация»:
· «Вид договора» – выбрать ([image: ]) значение из выпадающего списка;
· «Тип порядка расчета» – выбрать ([image: ]) значение из выпадающего списка;
· «Дней до поставки» – ручной ввод (доступно к заполнению в случае выбора в поле «Тип порядка расчета» значения «Содержит авансовые платежи»); 
· «Рассчитать в» – выбрать ([image: ]) значение из выпадающего списка (доступно к заполнению в случае выбора в поле «Тип порядка расчета» значения «Содержит авансовые платежи», заполнения поля «Дней до поставки»); 
· «Срок поставки» – выбрать дату из календаря ([image: ]) (доступно к заполнению в случае выбора в поле «Тип порядка расчета» значения «Содержит авансовые платежи»); 
· «Порядок расчета» – заполнить текстовое поле. 
6. Заполнить вкладку «Источники финансирования». Для добавления источника финансирования выполнить следующие действия:
· нажать на кнопку [image: ] <добавить запись>;
· в открывшемся окне «Добавление источника финансирования (текущие периоды)» выбрать строку с доступной статьей бюджетной классификации и нажать на кнопку «Выбрать»;
· в появившейся строке в табличной части вкладки заполнить поле «Сумма» по выбранной статье БК.
7. Заполнить вкладку «Счета поставщика». Для добавления расчетного счета выполнить следующие действия:
· нажать кнопку [image: ] <добавить запись>;
· в появившейся строке в поле «Счет» указать номер счета.
Примечание. К одному поставщику может быть добавлено несколько расчетных счетов, при этом наличие минимум одного счета является обязательным.
8. Нажать кнопку «Сохранить» в окне «Обязательство к регистрации: Договор».
9. Нажать кнопку «Подписать и отправить».
10. Нажать доступную запись с информацией о сертификате → ввести корректный «Пароль ЭЦП» → нажать «Подписать».
Ожидаемый результат: сформированное обязательство по типу «Договор» принимает состояние «Требует рассмотрения» и отправлено для дальнейшего рассмотрения в территориальное казначейство.
[bookmark: _Toc241747115]Создание обязательств по типам «Дополнительное соглашение», «Информация о расторжении». Создание «Корректировки БК»
[bookmark: _Toc241747116]Работа с созданием обязательства по типу «Дополнительное соглашение»
Цель: убедиться, что обязательство по типу «Дополнительное соглашение» корректно формируется, заполняется, сохраняется и отправляется на регистрацию в ТК без ошибок.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС, наличие зарегистрированной в системе карточки договора.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.2.2.4 «Формирование «Краткой информации об условиях договора» по типу «Дополнительное соглашение».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Обязательства» и выбрать пункт «Карточки договоров».
2. Двойным щелчком мыши на вкладке реестра «Действующие» открыть карточку договора.
3. В открывшейся карточке договора нажать кнопку «Сформировать +». Из выпадающего списка выбрать «Дополнительное соглашение». 
4. В открывшемся окне «Обязательство к регистрации: Дополнительное соглашение» добавить документ, на основании которого формируется «Краткая информация об условиях договора» по типу дополнительное соглашение, в поле «Внешний номер документа» нажать «[image: ]». 
Загрузка ЭКД:
· в окне «Выбор подтверждающих документов» нажать на кнопку «Создать ЭКД +», открывается окно «ЭКД подтверждающего документа»;
· в блоке «Документ» заполнить реквизиты:
· «Тип документа» – выбрать ([image: ]) значение из справочника «Типы ЭД»;
· «Номер документа» – заполнить текстово-числовое поле;
· «Дата документа» – выбрать дату из календаря ([image: ]) или ввести вручную;
· «Наименование» – при необходимости дополнить вручную;
· перейти к области «Загрузки файла», затем загрузить файл ЭКД в формате PDF;
· нажать кнопку «Сохранить»;
· в окне «Выбор подтверждающих документов» нажать кнопку «Выбрать».
5. Заполнить блок «Общий» на основании регистрируемого дополнительного соглашения:
· «Дата начала» – по умолчанию из карточки договора с возможностью редактирования (выбрать дату из календаря ([image: ]); 
· «Дата окончания» – по умолчанию из карточки договора с возможностью редактирования (выбрать дату из календаря ([image: ]); 
· «Предмет» – по умолчанию из карточки договора с возможностью редактирования.
6. Заполнить блок «Дополнительная информация»:
· «Тип порядка расчета» – по умолчанию из карточки договора с возможностью редактирования (выбрать ([image: ]) значение из выпадающего списка); 
· «Дней до поставки» – по умолчанию из карточки договора с возможностью редактирования (доступно к заполнению в случае выбора в поле «Тип порядка расчета» значения «содержит авансовые платежи»); 
· «Рассчитать в» – по умолчанию из карточки договора с возможностью редактирования (выбрать ([image: ]) значение из выпадающего списка, доступно к заполнению в случае выбора в поле «Тип порядка расчета» значения «Содержит авансовые платежи», заполнения поля «Дней до поставки»); 
· «Срок поставки» – по умолчанию из карточки договора с возможностью редактирования (выбрать дату из календаря ([image: ]), доступно к заполнению в случае выбора в поле «Тип порядка расчета» значения «Содержит авансовые платежи»); 
· «Порядок расчета» – по умолчанию из карточки договора с возможностью редактирования. 
7. Заполнить вкладку «Источники финансирования»: в табличной части вкладки изменить поле «Сумма» по выбранной статье БК. Сумма по дополнительному соглашению не должна быть менее фактически исполненной суммы по договору. 
8. Заполнить вкладку «Счета поставщика» в случае изменения либо добавления расчетного счета. Для добавления расчетного счета выполнить следующие действия:
· нажать кнопку  [image: ] <добавить запись>;
· в появившейся строке в табличной части вкладки в поле «Счет» указать номер счета в формате YYXX YYYY XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX, где Y – буква латинского алфавита, X – цифра от 0 до 9.
Примечание. К одному поставщику может быть добавлено несколько расчетных счетов, при этом наличие минимум одного счета является обязательным.
9. Нажать кнопку «Сохранить».
10. Нажать кнопку «Подписать и отправить». 
11. Нажать доступную запись с информацией о сертификате → ввести корректный «Пароль ЭЦП» → нажать «Подписать».
Ожидаемый результат: сформированное обязательство по типу «Дополнительное соглашение» принимает состояние «Требует рассмотрения» и отправлено для дальнейшего рассмотрения в территориальное казначейство.
[bookmark: _Toc241747117]Работа с созданием обязательства по типу «Информация о расторжении»
Цель: убедиться, что обязательство по типу «Информация о расторжении» корректно формируется, заполняется, сохраняется и отправляется на регистрацию в ТК без ошибок.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС, наличие зарегистрированной в системе карточки договора.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.2.2.5 «Формирование «Краткой информации об условиях договора» по типу информация о расторжении».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Обязательства» и выбрать пункт «Карточки договоров».
2. Двойным щелчком мыши на вкладке реестра «Действующие» открыть карточку договора.
3. В открывшейся карточке договора нажать кнопку «Сформировать +». Из выпадающего списка выбрать «Информация о расторжении». 
4. В открывшемся окне «Обязательство к регистрации: Информация о расторжении договора» добавить документ, на основании которого формируется «Краткая информация об условиях договора» по типу информация о расторжении, в поле «Внешний номер документа» нажать «[image: ]». 
Загрузка ЭКД:
· в окне «Выбор подтверждающих документов» нажать на кнопку «Создать ЭКД +», открывается окно «ЭКД подтверждающего документа»;
· в блоке «Документ» заполнить реквизиты:
· «Тип документа» – выбрать ([image: ]) значение из справочника «Типы ЭД»;
· «Номер документа» – заполнить текстово-числовое поле;
· «Дата документа» – выбрать дату из календаря ([image: ]) или ввести вручную;
· «Наименование» – при необходимости дополнить вручную;
· перейти к области «Загрузки файла», затем загрузить файл ЭКД в формате PDF;
· нажать кнопку «Сохранить»;
· в окне «Выбор подтверждающих документов» нажать кнопку «Выбрать».
5. Заполнить блок «Общий» на основании регистрируемой информации о расторжении:
· «Дата расторжения» – выбрать дату из календаря ([image: ]); 
· «Причина расторжения» – заполнить текстовое поле; 
· «Дата начала» – по умолчанию из карточки договора с возможностью редактирования (выбрать дату из календаря ([image: ]); 
· «Дата окончания» – по умолчанию из карточки договора с возможностью редактирования (выбрать дату из календаря ([image: ]); 
· «Предмет» – по умолчанию из карточки договора с возможностью редактирования.
6. На вкладке «Источники финансирования» изменить значение в поле «Сумма» согласно информации о расторжении. Сумма, указанная в информации о расторжении, не должна быть менее фактически исполненной суммы по договору. В случае отсутствия исполнения по договору проставить в поле «Сумма» значение равное 0.
7. Нажать кнопку «Сохранить».
8. Нажать кнопку «Подписать и отправить».
9. Нажать доступную запись с информацией о сертификате → ввести корректный «Пароль ЭЦП» → нажать «Подписать».
[bookmark: _Toc240911747][bookmark: _Toc240911788][bookmark: _Toc241059555][bookmark: _Toc240911748][bookmark: _Toc240911789][bookmark: _Toc241059556]Ожидаемый результат: сформированное обязательство по типу «Информация о расторжении» принимает состояние «Требует рассмотрения» и отправлено для дальнейшего рассмотрения в территориальное казначейство
[bookmark: _Toc241747118]Работа с созданием Корректировки БК 
Цель: убедиться, что Корректировка БК корректно формируется, заполняется, сохраняется и отправляется на регистрацию в ТК без ошибок.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС, наличие зарегистрированной в системе карточки договора.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.2.2.6 «Корректировка бюджетной классификации в карточке договора».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Обязательства» и выбрать пункт «Карточки договоров».
2. Двойным щелчком мыши на вкладке реестра «Действующие» открыть карточку договора.
3. В открывшейся карточке договора нажать кнопку «Корректировка БК». 
4. На вкладке «Источник финансирования» нажать на кнопку [image: ] <добавить запись>. 
5. В открывшемся окне «Добавление источников финансирования (текущие периоды)» одним щелчком мыши нажать по необходимой бюджетной классификации (выбор бюджетной классификации должен осуществляться при наличии свободного остатка от договорных обязательств).
6. Заполнить поле «Сумма» по новой БК и скорректировать поле «Сумма» по имеющимся бюджетным классификациям (корректировка сумм осуществляется в пределах общей суммы бюджетных обязательств по договору, при этом измененная сумма по БК не может быть ниже фактически исполненной суммы, а также в пределах свободного остатка от договорных обязательств).
Примечание. Удаление записи бюджетной классификации не допускается (возможно только ее обнуление с последующей корректировкой общей суммы договора по остальным бюджетным классификациям).
7. Нажать кнопку «Сохранить».
8. Нажать кнопку «Подписать и отправить».
9. Нажать доступную запись с информацией о сертификате → ввести корректный «Пароль ЭЦП» → нажать «Подписать». 
Ожидаемый результат: сформированная Корректировка БК к карточке договора принимает состояние «Требует рассмотрения» и отправлена для дальнейшего рассмотрения в территориальное казначейство.
[bookmark: _Toc241747119]Блок «Документы». Реестр «Заявки по форме ПП»
[bookmark: _Toc241747120]Создание заявки по форме ПП
[bookmark: _Hlk240643835][bookmark: _Toc241747121]Работа с созданием стандартной заявки по форме ПП
Цель: убедиться, что стандартная заявка по форме ПП корректно формируется, заполняется, сохраняется и отправляется на регистрацию в ТК без ошибок.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.3.2.4 «Создание стандартной Заявки по форме ПП».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Документы» и выбрать пункт «Заявки по форме ПП».
2. В реестре «Заявки по форме ПП» нажать кнопку «Создать +», из выпадающего списка выбрать «Заявка по форме ПП» → «Стандартная».
3. В окне «Заявка по форме ПП» заполнить и проверить общие реквизиты:
· «Внешний номер» − заполнить номер заявки;
· «Дата документа» − выбрать дату из календаря ([image: ]) или ввести вручную. По умолчанию установлено значение текущей даты;
· «Вид» − выбрать ([image: ]) значение из списка (Поручение/Чек). По умолчанию установлено «Поручение».
В случае создания Заявки по форме ПП в рамках договорных обязательств пропустить шаг 4 и перейти к шагу 5.
4. Заполнить реквизиты в блоке «Бенефициар»:
· «УНП» − выбрать ([image: ]) из справочника «Налогоплательщики»;
· «Счет» − заполнить вручную. 
5. В блоке «Договор» заполнить реквизит «Системный номер договора» − выбрать ([image: ]) договор из перечня зарегистрированных договоров (после выбора договора, реквизиты в блоке «Бенефициар» заполняются автоматически).
6. Для привязки подтверждающего документа нажать кнопку «[image: ]» (доступно только после прикрепления договора). 
Загрузка ЭКД:
· в окне «Выбор подтверждающих документов» нажать на кнопку «Создать ЭКД +», открывается окно «ЭКД подтверждающего документа»;
· в блоке «Документ» заполнить реквизиты:
· «Тип документа» – выбрать ([image: ]) значение из справочника «Типы ЭД»;
· «Номер документа» – заполнить текстово-числовое поле;
· «Дата документа» – выбрать дату из календаря ([image: ]) или ввести вручную;
· «Наименование» – при необходимости дополнить вручную;
· перейти к области «Загрузки файла», затем загрузить файл ЭКД в формате PDF;
· нажать кнопку «Загрузить».
Примечание. В случае привязки подтверждающего документа из ХЭД в блоке «Выбор подтверждающих документов из Хранилища ЭД» отметить чекбоксом необходимые подтверждающие документы.
7. Заполнить реквизиты в блоке «Детали платежа»:
· бюджетная классификация − нажать на кнопку [image: ] <добавить>:
· в открывшемся окне «Выбор классификации (остатки)» выбрать строку с бюджетной классификацией, нажать кнопку «Выбрать»;
· заполнить поле «Сумма»;
· «Назначение» − заполнить текстовое поле, содержащее обоснование перечисления денежных средств;
· «Срок» − выбрать дату из календаря ([image: ]) или ввести вручную. По умолчанию установлено значение следующего рабочего дня;
· «Код назн. платежа» − выбрать ([image: ]) из справочника «Код назначения платежа». По умолчанию установлено значение: «90104»;
· «Код кат-рии назн. перев.» − по умолчанию установлено значение «OTHR».
8. Нажать кнопку «Сохранить».
9. Нажать кнопку «Подписать и отправить».
10. Нажать доступную запись с информацией о сертификате → ввести корректный «Пароль ЭЦП» → нажать «Подписать». 
Ожидаемый результат: сформированная стандартная заявка по форме ПП подписана и отправлена на рассмотрение в территориальное казначейство, принимает состояние «Подписана и принята в ТК» и отражается на вкладке «Заявленные».
[bookmark: _Toc241747122]Работа с созданием заявки по форме ПП для перечисления физ. лицу
Цель: убедиться, что заявка по форме ПП для перечисления физ. лицу корректно формируется, заполняется, сохраняется и отправляется на регистрацию в ТК без ошибок.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.3.2.5 «Создание Заявки по форме ПП для физического лица».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Документы» и выбрать пункт «Заявки по форме ПП».
2. В реестре «Заявки по форме ПП» нажать кнопку «Создать +», из выпадающего списка выбрать «Заявки по форме ПП» → «Для физлица».
3. В окне «Заявка по форме ПП» заполнить и проверить общие реквизиты:
· «Внешний номер» − заполнить номер заявки;
· «Дата документа» − выбрать дату из календаря ([image: ]) или ввести вручную. По умолчанию установлено значение текущей даты;
· «Вид» − по умолчанию установлено: «Поручение».
4. Заполнить реквизиты в блоке «Бенефициар»:
· «УНП» − выбрать ([image: ]) из справочника «Налогоплательщики»;
· «Счет» − заполнить вручную. 
5. Заполнить реквизиты в блоке «Фактический бенефициар»:
· «Способ идентификации» − выбрать значение из списка («по УНП», «по Идентификационному номеру»):
· при выборе «по Идентификационному номеру»: 
· Идентификационный номер – ввести идентификационный (личный) номер физического лица из паспорта гражданина РБ (или другого удостоверяющего документа);
· при выборе «по УНП»: 
· Страна регистрации – выбрать значение из справочника «Кодификатор стран». По умолчанию установлено значение «BY»;
· УНП – ввести числовое значение. Для страны регистрации отличной от «Республика Беларусь» поле «УНП» заполнено автоматически 999999999, без возможности редактирования;
· «Наименование» − ввести текстовое значение наименования фактического бенефициара.
6. Заполнить реквизиты в блоке «Детали платежа»:
· [bookmark: _Hlk240896460]бюджетная классификация − нажать кнопку [image: ] <добавить>:
· в открывшемся окне «Выбор классификации (остатки)» выбрать строку с бюджетной классификацией, нажать кнопку «Выбрать»;
· заполнить поле «Сумма»;
· «Назначение» − заполнить текстовое поле, содержащее обоснование перечисления денежных средств;
· «Срок» − выбрать дату из календаря ([image: ]) или ввести вручную. По умолчанию установлено значение следующего рабочего дня;
· «Код назн. платежа» − выбрать ([image: ]) из справочника «Код назначения платежа». По умолчанию установлено значение: «90104»;
· «Код кат-рии назн. перев.» − по умолчанию установлено значение «OTHR».
7. Нажать кнопку «Сохранить».
8. Нажать кнопку «Подписать и отправить».
9. Нажать доступную запись с информацией о сертификате → ввести корректный «Пароль ЭЦП» → нажать «Подписать».
Ожидаемый результат: сформированная заявка по форме ПП для перечисления физ. лицу подписана и отправлена на рассмотрение в территориальное казначейство, принимает состояние «Подписана и принята в ТК» и отражается на вкладке «Заявленные».
[bookmark: _Toc241747123]Работа с созданием стандартной заявки по форме ПП ВБС
Цель: убедиться, что стандартная заявка по форме ПП ВБС корректно формируется, заполняется, сохраняется и отправляется на регистрацию в ТК без ошибок.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.3.2.6	«Создание стандартной Заявки по форме ПП ВБС (внебюджет)».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Документы» и выбрать пункт «Заявки по форме ПП».
2. В реестре «Заявки по форме ПП» нажать кнопку «Создать +», из выпадающего списка выбрать «Заявки по форме ПП ВБС» → «Стандартная».
3. Заполнить и проверить общие реквизиты:
· «Внешний номер» – заполнить номер заявки, присвоенный получателем бюджетных средств; 
· «Дата документа» – ввести значение даты.  По умолчанию установлено значение текущей даты; 
· «Вид» – выбрать ([image: ]) значение из списка (Поручение/Чек). По умолчанию установлено: «Поручение»;  
· «Группа средств» – выбрать ([image: ]) значение из справочника «Группы средств». По умолчанию установлено: «1 – Внебюджетные средства государственных органов».  
4. Проверить блок «Фактический Плательщик».
5. Заполнить реквизиты в блоке «Бенефициар»:
· «УНП» – выбрать ([image: ]) из справочника «Налогоплательщики». 
· «Счет» – выбрать ([image: ]) из справочника «Налогоплательщиков» расчетный счет поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с выбранным УПН. 
6. Заполнить реквизиты в блоке «Детали платежа»: 
· бюджетная классификация − Нажать кнопку  [image: ] <добавить>;
· в открывшемся окне «Бюджетная классификация» заполнить поля с бюджетной классификацией вручную;
· заполнить поле «Сумма» в пределах остатка внебюджетных;
· нажать кнопку «Сохранить»; 
· «Назначение» – заполнить текстовое поле, содержащее обоснование перечисления денежных средств; 
· «Срок» − выбрать значение ([image: ]). По умолчанию установлено значение следующего рабочего дня;
· «Код группы ВБС» – выбрать ([image: ]) значение из списка;
· «Код платежа» – заполнить числовое значение (код платежа в бюджет в соответствии с классификацией доходов бюджета); 
· «Код назн. платежа» – выбрать ([image: ]) из справочника «Код назначения платежа». По умолчанию установлено значение: «90104».  
7. Нажать кнопку «Сохранить».
8. Нажать кнопку «Подписать и отправить».
9. Нажать доступную запись с информацией о сертификате → ввести корректный «Пароль ЭЦП» → нажать «Подписать».
Ожидаемый результат: сформированная стандартная заявка по форме ПП ВБС подписана и отправлена на рассмотрение в территориальное казначейство, принимает состояние «Подписана и принята в ТК» и отражается на вкладке «Заявленные».
[bookmark: _Toc241747124]Загрузка файлов из БУ
[bookmark: _Toc241747125]Загрузка файлов из бухгалтерских комплексов бюджетных организаций
Цель: убедиться, что заявки по форме ПП путем загрузки файлов из бухгалтерских комплексов бюджетных организаций формируются, заполняются и сохраняются без ошибок. 
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС, пользователь использует в своем учете бухгалтерские комплексы бюджетных организаций. 
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.3.2.7 «Загрузка файлов из бухгалтерских комплексов бюджетных организаций».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Документы» и выбрать пункт «Заявки по форме ПП».
2. Нажать кнопку [image: ].
3. В открывшееся окно «Загрузка файлов» перетащить файл из бухгалтерских комплексов бюджетных организаций либо загрузить файл вручную.
4. Нажать кнопку «Загрузить».
Ожидаемый результат: пришло уведомление о статусе загрузки файла в подсистему:
· при успешной загрузке файла новые Заявки сформированы и отображаются в реестре «Заявки по форме ПП» во вкладке «Подготовленные».  Файл из бухгалтерских комплексов бюджетных организаций отображается в реестре «История загруженных файлов» во вкладке «Загруженные». 
· при ошибке загрузки файла новые Заявки не формируется. Файл из бухгалтерских комплексов бюджетных организаций отображается в реестре «История загруженных файлов» на вкладке «Не загруженные».
[bookmark: _Toc241747126]Создание обращения на аннулирование заявки по форме ПП. Дублирование заявки по форме ПП
[bookmark: _Toc241747127]Работа с созданием обращения на аннулирование заявки по форме ПП
Цель: убедиться, что обращение на аннулирование заявки по форме ПП корректно формируется и отправляется на рассмотрение в ТК без ошибок.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.3.2.10 «Формирование обращения на аннулирование Заявки по форме ПП».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Документы» и выбрать пункт «Заявки по форме ПП».
2. На вкладке «Заявленные» выбрать заявку, которую необходимо аннулировать (возможность аннулирования Заявки по форме ПП по обращению предусмотрена для состояний, описанных в руководстве пользователя). 
3. В окне «Заявка по форме ПП» нажать кнопку «Дополнительно» → «Аннулировать».
4. В открывшемся окне «Обращение на аннулирование заявки по форме ПП» заполнить реквизиты:
· «Внеш. номер обр.» – ввести номер обращения;
· «Текст обращения» – заполнить текстовое поле.
5. Нажать кнопку «Подписать и отправить». 
6. Нажать доступную запись с информацией о сертификате → ввести корректный «Пароль ЭЦП» → нажать «Подписать».
	Ожидаемый результат: обращение на аннулирование приняло состояние «Отправлено в ТК» и отображается в реестре «Обращения на аннулирование заявок по форме ПП» во вкладке «Отправленные в ТК».
[bookmark: _Toc241747128]Переход к заявке по форме ПП из карточки обращения на аннулирование заявки
Цель: убедиться, что через карточку обращения на аннулирование осуществляется переход к аннулированной заявке по форме ПП.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС, в реестре «Обращения на аннулирование заявок по форме ПП» существуют записи.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.3.6.2 «Просмотр реестра обращений на аннулирование Заявок по форме», п. 4.3.6.3 «Просмотр обращения на аннулирование Заявки по форме ПП».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Документы» и выбрать пункт «Обращения на аннулирование заявок по форме ПП».
2. В реестре «Обращения на аннулирование заявок по форме ПП» двойным щелчком мыши нажать на выбранную запись обращения на аннулирование. 
3. В открывшейся экранной форме обращения на аннулирование в блоке «Привязка к заявке по форме ПП» нажать кнопку [image: ] <документ>.
Ожидаемый результат: через экранную форму «Обращение на аннулирование заявки по форме ПП» осуществляется переход к заявке по форме ПП, на которую было сформировано обращение на аннулирование.
[bookmark: _Toc241747129]Дублирование Заявки по форме ПП
Цель: убедиться, что реквизиты Заявки по форме ПП корректно дублируются. Заявка по форме ПП сохраняется и отправляется на регистрацию в ТК без ошибок.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.3.2.11 «Дублирование Заявки по форме ПП».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Документы» и выбрать пункт «Заявки по форме ПП».
1. В реестре «Заявки по форме ПП» выбрать Заявку по форме ПП, которую необходимо сдублировать.
1. В окне «Заявка по форме ПП» нажать кнопку «Дополнительно +» → «Дублировать».
1. В открывшемся окне «Заявка по форме ПП» в состоянии «Новая» с предзаполненными полями заполнить поле «Внешний номер» и изменить необходимые реквизиты.
1. Нажать кнопку «Сохранить».
1. Нажать кнопку «Подписать и отправить».
1. Нажать доступную запись с информацией о сертификате → ввести корректный «Пароль ЭЦП» → нажать «Подписать».
Ожидаемый результат: сформированная (сдублированная) заявка по форме ПП подписана и отправлена на рассмотрение в территориальное казначейство, принимает состояние «Подписана и принята в ТК» и отражается на вкладке «Заявленные».
[bookmark: _Toc241747130]Блок «Документы». Реестр «Внесистемные заявки по форме ПП»
[bookmark: _Toc241747131]Создание внесистемной заявки по форме ПП
[bookmark: _Toc241747132]Работа с созданием внесистемной заявки по форме ПП
Цель: убедиться, что внесистемная заявка по форме ПП корректно формируется, заполняется, сохраняется и отправляется на регистрацию в ТК без ошибок.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.3.3.3 «Формирование стандартной Внесистемной заявки по форме ПП».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Документы» и выбрать пункт «Внесистемные заявки по форме ПП».
2. В реестре «Внесистемные заявки по форме ПП» нажать кнопку «Создать +», из выпадающего списка выбрать «Заявка по форме ПП» → «Стандартная».
3. В окне «Заявка по форме ПП» заполнить и проверить общие реквизиты:
· «Внешний номер» – заполнить номер заявки, присвоенный получателем бюджетных средств; 
· «Дата документа» – ввести значение даты.  По умолчанию установлено значение текущей даты; 
· «Вид» – выбрать ([image: ]) значение из списка (Поручение/Чек). По умолчанию установлено: «Поручение».  
4. Проверить блок «Фактический Плательщик».
5. Заполнить реквизиты в блоке «Бенефициар»:
· «УНП» – выбрать ([image: ]) из справочника «Налогоплательщики»; 
· «Счет» – выбрать ([image: ]) из справочника «Налогоплательщиков» расчетный счет поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с выбранным УПН. 
6. Заполнить реквизиты в блоке «Детали платежа»: 
· «Назначение» – заполнить текстовое поле, содержащее обоснование перечисления денежных средств; 
· «Срок» − выбрать значение ([image: ]). По умолчанию установлено значение следующего рабочего дня;
· «Код платежа» – заполнить числовое значение (код платежа в бюджет в соответствии с классификацией доходов бюджета); 
· «Код назн. платежа» – выбрать ([image: ]) из справочника «Код назначения платежа». По умолчанию установлено значение: «90104».
7. Нажать кнопку «Сохранить».
8. Нажать кнопку «Подписать и отправить».
9. Нажать доступную запись с информацией о сертификате → ввести корректный «Пароль ЭЦП» → нажать «Подписать».
Ожидаемый результат: сформированная внесистемная заявка по форме ПП подписана и отправлена на рассмотрение в территориальное казначейство, принимает состояние «Подписана и принята в ТК» и отражается на вкладке «Заявленные».
[bookmark: _Toc241747133]Блок «Документы». Реестр «Отказы в принятии к регистрации»
[bookmark: _Toc241747134]Просмотр отказа в принятии к регистрации
[bookmark: _Hlk240636357][bookmark: _Toc241747135]Просмотр карточки отказа в принятии к регистрации из реестра «Отказы в принятии к регистрации» 
Цель: убедиться, что в ЛК ПБС корректно отражается отказ по заявке по форме ПП.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС, в реестре «Отказы в принятии к регистрации» существуют записи.
[bookmark: _Toc229082937]Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.3.7 «Отказы в принятии к регистрации документов», п. 3.2.3.5 «Просмотр карточки отказа электронного документа».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Документы» и выбрать пункт «Отказы в принятии к регистрации».
1. Двойным щелчком мыши нажать на выбранную запись. 
Ожидаемый результат: открывается экранная форма «Отказ в регистрации документа» с указанной причиной отказа.
[bookmark: _Toc241747136]Переход к отказанному документу из карточки отказа в регистрации документа
Цель: убедиться, что через карточку отказа осуществляется переход к отказанному документу.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС, в реестре «Отказы в принятии к регистрации» существуют записи.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.3.7 «Отказы в принятии к регистрации документов», п. 3.2.3.5 «Просмотр карточки отказа электронного документа».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Документы» и выбрать пункт «Отказы в принятии к регистрации».
2. Двойным щелчком мыши нажать на выбранную запись отказа. 
3. В открывшейся экранной форме отказа в регистрации в блоке «Привязка к ЭД» нажать кнопку [image: ] <документ>.
	Ожидаемый результат: через экранную форма «Отказ в регистрации документа» открывается карточка отказанного документа.
[bookmark: _Toc241747137]Просмотр карточки отказа в принятии к регистрации из реестра «Заявки по форме ПП»
Цель: убедиться, что в ЛК ПБС корректно отражается отказ по заявке по форме ПП.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС, в реестре «Заявки по форме ПП» на вкладке «Отвергнутые» существуют записи.
[bookmark: _Toc229082906]Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.3.2.2 «Просмотр реестра Заявок на перечисление денежных средств по форме ПП», п. 3.2.3.5 «Просмотр карточки отказа электронного документа».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Документы» и выбрать пункт «Заявки по форме ПП».
2. На вкладке «Отвергнутые» выбрать Заявку по форме ПП, по которой необходимо просмотреть отказ.
3. В окне «Заявка по форме ПП» нажать кнопку [image: ] <просмотр отказа>.
Ожидаемый результат: открывается экранная форма «Отказ в регистрации документа» с указанной причиной отказа.
[bookmark: _Toc241747138]Блок «Документы». Реестр «Реестр ЭД»
[bookmark: _Toc241747139]Просмотр, скачивание электронных документов
[bookmark: _Toc241747140]Просмотр карточки электронного документа
Цель: убедиться, что в ЛК ПБС корректно открывается карточка электронного документа.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС, в реестре «Реестр ЭД» на вкладках существуют записи.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.3.1.2 «Просмотр Реестра ЭД», п. 4.3.1.3 «Просмотр карточки электронного документа».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Документы» и выбрать пункт «Реестр ЭД».
2. Перейти на одну из вкладок реестра, на которой имеются записи.
3. Двойным щелчком мыши нажать на выбранную запись электронного документа.
Ожидаемый результат: открывается карточка электронного документа. Осуществляется переход по всем вкладкам карточки ЭД.
[bookmark: _Toc241747141]Скачивание документа через карточку электронного документа
Цель: убедиться, что в ЛК ПБС из карточки документа осуществляется скачивание вложения.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС, в реестре «Реестр ЭД» на вкладках существуют записи.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.3.1.2 «Просмотр Реестра ЭД», п. 4.3.1.3 «Просмотр карточки электронного документа».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Документы» и выбрать пункт «Реестр ЭД».
2. Перейти на одну из вкладок реестра, на которой имеются записи.
3. Двойным щелчком мыши нажать на выбранную запись электронного документа.
4. В открывшейся карточке электронного документа перейти на вкладку «Вложения» либо «Связанные документы» навести курсор мыши на запись документа, нажать кнопку  [image: ] <скачать ЭД>.
Ожидаемый результат: скачивается файл документа.
[bookmark: _Toc241747142]Переход из карточки электронного документа к карточке связанного электронного документа
Цель: убедиться, что осуществляется переход из карточки электронного документа к карточке связанного электронного документа.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС, в реестре «Реестр ЭД» на вкладках существуют записи.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.3.1.2 «Просмотр Реестра ЭД», п. 4.3.1.3 «Просмотр карточки электронного документа».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Документы» и выбрать пункт «Реестр ЭД».
2. Перейти на одну из вкладок реестра, на которой имеются записи.
3. Двойным щелчком мыши нажать на выбранную запись электронного документа.
4. В открывшейся карточке электронного документа перейти на вкладку «Связанные документы» двойным щелчком мыши нажать на выбранную запись электронного документа.
	Ожидаемый результат: открывается карточка связанного электронного документа.
[bookmark: _Toc241747143]Блок «Документы». Реестр «Обращения на корректировку/ восстановление КР»
[bookmark: _Toc241747144]Создание обращения на корректировку/восстановление кассового расхода
[bookmark: _Toc241747145]Работа с созданием обращения на корректировку кассового расхода
Цель: убедиться, что обращение на корректировку кассового расхода корректно формируется и отправляется на рассмотрение без ошибок.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС, существует фактический кассовый расхода по бюджетной классификации.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.3.5.4 «Формирование обращения на корректировку кассового расхода».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Документы» и выбрать пункт «Обращения на корректировку/ восстановление КР».
2. В открывшемся реестре «Обращения на корректировку/ восстановление КР» нажать кнопку «Создать+». Из выпадающего списка выбрать «Обращение на корректировку КР».
3. В окне «Новое обращение на корректировку кассового расхода» заполнить поле «Основание».
4. Заполнить поле «Причина обращения» - выбрать из выпадающего списка ([image: ]) причину обращения. Выбор указанного реквизита определяет, куда будет направлено обращение:
· «Ошибка получателя» – в территориальное казначейство;
· «Изменение законодательства» – в финансовый орган.
5. В блоке «Детализация обращения» нажать кнопку [image: ] <добавить запись>.
6. В открывшемся окне «Операция корректировки» заполнить и проверить реквизиты: 
· в части «Уменьшение кассового расхода» следующие реквизиты:
· «Группа средств» – по умолчанию «0 - Бюджетные средства»;
· «Дата с» – по умолчанию дата соответствует дате начала года (при необходимости выбрать дату из календаря ([image: ]);
· «Дата по» – по умолчанию дата соответствует текущей календарной дате (при необходимости выбрать дату из календаря ([image: ]);
· «Гл» – выбрать ([image: ]) значение из перечня бюджетных классификаций для указанного УНК и бюджета, по которым существует фактический кассовый расход за выбранный период;
· «Кл» – по умолчанию «2 - Расходная классификация».
· Нажать кнопку «Сформировать».
Если требуется произвести корректировку кассового расхода по договорным обязательствам, то в сформированной информации блока «По договору» в каждой строке, по которой требуется произвести уменьшение кассового расхода, заполнить поле «Сумма корректир.» в пределах суммы, указанной в поле «Исполнено», либо установить переключатель «Перенести всю сумму».
Если требуется произвести корректировку кассового расхода, произведенного вне договорных обязательств, то в блоке «Без договора» заполнить поле «Сумма корректировки» в пределах суммы, указанной в поле «Исполнено».
Примечание. Для увеличения кассового расхода по договорным обязательствам необходимо убедиться в наличии соответствующей бюджетной классификации в карточке договора.
· в части «Увеличение кассового расхода» следующие реквизиты:
· «Группа средств» – по умолчанию «0 - Бюджетные средства»;
· «Гл» – выбрать ([image: ]) значение из перечня бюджетных классификаций для указанного УНК и бюджета, по которым существует фактический кассовый расход за выбранный период;
· «Кл» – по умолчанию «2 - Расходная классификация».
· Нажать кнопку «Перенести».
7. В окне «Операция корректировки» нажать кнопку «Сохранить».
8. Нажать кнопку «Подписать и отправить».
9. Нажать доступную запись с информацией о сертификате → ввести корректный «Пароль ЭЦП» → нажать «Подписать».
Ожидаемый результат: обращение на корректировку кассового расхода приняло состояние «Подписано и отправлено» и отображается в реестре «Обращения на корректировку/ восстановление КР» во вкладке «Подписанные и отправленные в ТК» (в случае выбора причины обращения: ошибка получателя)/ «Подписанные и отправленные в ФО» (в случае выбора причины обращения: изменение законодательства).
[bookmark: _Toc241747146]Работа с созданием обращения на восстановление кассового расхода
Цель: убедиться, что обращение на восстановление кассового расхода корректно формируется и отправляется на рассмотрение в ТК без ошибок.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС, наличие в выписке за определенный день соответствующей операции по восстановлению кассового расхода.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.3.5.5 «Формирование обращения на восстановление кассового расхода».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Документы» и выбрать пункт «Обращения на корректировку/ восстановление КР».
2. В открывшемся окне «Обращение на корректировку/восстановление КР» нажать кнопку «Создать+». Из выпадающего списка выбрать «Обращение на восстановление КР».
3. В окне «Новое обращение на восстановление кассового расхода» заполнить поле «Основание».
4. В блоке «Плательщик» заполнить поле «УНП» – выбрать ([image: ]) из справочника «Налогоплательщики». 
5. В случае восстановления кассового расхода самим ПБС (с указанием в поле «Плательщик» собственного УНП), в блоке «Невыясненные поступления по банковской выписке» нажать кнопку [image: ] <добавить запись>. В открывшемся окне «Невыясненные поступления по банковской выписке» щелкнуть мышью по записи банковской операции и нажать кнопку «Выбрать». 
6. В блоке «Уменьшение кассового расхода» нажать кнопку [image: ] <добавить запись>.
· в открывшемся окне «Уменьшение кассового расхода» заполнить и проверить следующие реквизиты:
· «Группа средств» – выбрать ([image: ]) значение из справочника «Выбор группы средств» (по умолчанию «0 – Бюджетные средства»); 
· «Дата с» – выбрать дату из календаря ([image: ]) (по умолчанию дата соответствует дате начала года); 
· «Дата по» – выбрать дату из календаря ([image: ]) (по умолчанию дата соответствует текущей календарной дате); 
· «Гл» – выбрать ([image: ]) значение из перечня бюджетных классификаций для указанного УНК и бюджета, по которым существует фактический кассовый расход за выбранный период;
· «Кл» – по умолчанию «2 – Расходная классификация»; 
· нажать кнопку «Применить»;
· если требуется произвести восстановление кассового расхода по договорным обязательствам, то в сформированной информации блока «По договору» в каждой строке, по которой требуется произвести уменьшение кассового расхода, заполнить поле «Сумма корректир.» в пределах суммы, указанной в поле «Исполнено», либо установить переключатель «Перенести всю сумму»;
· если требуется произвести восстановление кассового расхода, произведенного вне договорных обязательств, то в блоке «Без договора» заполнить поле «Сумма корректировки» в пределах суммы, указанной в поле «Исполнено»;
· нажать кнопку «Сохранить».
7. Нажать кнопку «Подписать и отправить». 
8. Нажать доступную запись с информацией о сертификате → ввести корректный «Пароль ЭЦП» → нажать «Подписать».
Ожидаемый результат: Обращение на восстановление кассового расхода приняло состояние «Подписано и отправлено» и отображается в реестре «Обращения на корректировку/ восстановление КР» во вкладке «Подписанные и отправленные в ТК».
[bookmark: _Toc241747147]Блок «Обязательства». Реестр «Документы подтверждения предоплаты»
[bookmark: _Toc241747148]Создание документа подтверждения предоплаты
[bookmark: _Toc241747149]Работа с созданием документа подтверждения предоплаты»
Цель: убедиться, что документ подтверждения предоплаты создается корректно.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными ПБС, наличие карточек договоров, по которым были оплачены авансовые заявки по форме ПП.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.2.4.4 «Формирование документа подтверждения предоплаты».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Обязательства» и выбрать пункт «Документы подтверждения предоплаты».
2. В реестре «Документы подтверждения предоплаты» нажать кнопку «Создать +». 
3. В открывшемся окне «Документ подтверждения предоплаты» заполнить блок «Договор»: поле «Системный номер» – выбрать ([image: ]) договор из перечня карточек договоров, по которым были оплачены авансовые заявки по форме ПП, нажать кнопку «Выбрать».
4. Для привязки подтверждающего документа в блоке «Документ подтверждения предоплаты» в поле «Внешний номер» нажать кнопку «[image: ]».
Загрузка ЭКД:
· в окне «Выбор подтверждающих документов» нажать на кнопку «Создать ЭКД +», открывается окно «ЭКД подтверждающего документа»;
· в блоке «Документ» заполнить реквизиты:
· «Тип документа» – выбрать ([image: ]) значение из справочника «Типы ЭД»;
· «Номер» – заполнить текстово-числовое поле;
· «Дата документа» – выбрать дату из календаря ([image: ]) или ввести вручную;
· «Наименование» – при необходимости дополнить вручную;
· перейти к области «Загрузки файла», затем загрузить файл ЭКД в формате PDF;
· нажать кнопку «Загрузить»;
Примечание. В случае привязки подтверждающего документа из ХЭД в блоке «Выбор подтверждающих документов из Хранилища ЭД» отметить чекбоксом необходимые подтверждающие документы.
· в окне «Выбор подтверждающих документов» нажать кнопку «Выбрать».
5. В блоке «Документ подтверждения предоплаты» заполнить и проверить реквизиты:
· «Внешний номер» – заполнится автоматически после прикрепления документа; 
· «Дата документа» – заполнится автоматически после прикрепления документа; 
· «Вид» – заполнится автоматически после прикрепления документа; 
· «Сумма бюдж. средств» – заполнить числовое значение, соответствующее общей сумме документа подтверждения предоплаты; 
· «Код валюты» – по умолчанию установлено значение «933» (при необходимости выбрать ([image: ]) значение из справочника «Выбор валюты»); 
· «Сумма предоплаты» – заполняется автоматически из поля «Сумма привязки» блока «Заявки по форме ПП, предоплата».
Примечание. Поле «Сумма бюдж. ср‑в в валюте» заполняется только для документов подтверждения предоплаты, составленных в иностранной валюте (при условии, что код валюты отличен от 933).
6. В блоке «Заявки по форме ПП, предоплата» выполнить:
· нажать кнопку [image: ] <добавить запись>. 
Примечание. Для перехода к заявке по форме ПП нажать кнопку [image: ] <документ>;
· в открывшемся окне «Заявки по форме ПП» выбрать заявку, нажать кнопку «Выбрать»; 
· заполнить поле «Сумма привязки».
7. Нажать кнопку «Сохранить».
8. Нажать кнопку «Подписать и отправить».
9. Нажать доступную запись с информацией о сертификате → ввести корректный «Пароль ЭЦП» → нажать «Подписать».
	Ожидаемый результат: документ подтверждения предоплаты сформирован, подписан и отправлен в ТК, принимает состояние «На рассмотрении в ТК» и отражается на вкладке «На рассмотрении».
[bookmark: _Toc241747150]Блок «Справочники»
[bookmark: _Toc241747151]Просмотр справочника
Цель: убедиться, что справочник содержит корректные данные.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.1. «Справочники». 
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Справочники» и выбрать группу справочников.
2. В перечне справочников щелкнуть левой кнопкой мыши по строке с названием выбранного справочника.
Ожидаемый результат: на экранной форме отображается выбранный справочник.
[bookmark: _Toc241747152]Блок «Оперативная информация»
[bookmark: _Toc241747153]Просмотр реестра «Резервирование ГИАС»
Цель: убедиться, что реестр «Резервирование ГИАС» содержит корректные данные.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.5.1.1 Просмотр справочника «Зарезервированные средства» п. 4.5.1.2 «Просмотр информации по резервированию средств».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Оперативная информация» и выбрать пункт «Резервирование ГИАС».
2. Дважды щелкнуть левой кнопкой мыши по выбранной записи.
Ожидаемый результат: открывается окно «Информация по резервированию средств», которое содержит:
· строку бюджетной классификации с указанием кода бюджета, УНК и суммы, по которой пользователь просматривает информацию по резервированию;
· блок «Запросы на резервирование» – запросы на резервирование, сформированные в ГИАС, с информацией об идентификаторе закупки, запроса и ЭТП, о сумме заявленных и сумме зарезервированных средств, о состоянии запроса, дате и времени записи; 
· блок «Принятые договоры» – содержит информацию о договоре, принятом в рамках зарезервированных бюджетных ассигнований с информацией о дате подтверждения и заключения договора, сумме договора и сумме по БК;
· блок «Госзакупка» – содержит информацию о идентификаторе закупки, в рамках которой был принят договор.
[bookmark: _Toc241747154]Просмотр справочной информации в блоке «Планы, финансирование, остатки»
[bookmark: _Toc241747155]Просмотр справочника «Планы»
Цель: убедиться, что справочник «Планы» содержит корректные данные.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.5.2.2.1 «Планы».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Оперативная информация» и выбрать пункт «Планы, финансирование, остатки».
2. Щелкнуть левой кнопкой мыши по строке «Планы».
3. Дважды щелкнуть левой кнопкой мыши по выбранной записи.
Ожидаемый результат: открывается окно «История изменения планов», которое содержит:
· наименование организации; 
· строку бюджетной классификации с указанием кода бюджета, УНК, по которой пользователь просматривает историю изменений планов; 
· блок «Изменение планов» – номер, дата и вид документа, на основание которого внесены изменения в планы, дата загрузки документа, суммы плана поквартально и годовая.
[bookmark: _Toc241747156]Просмотр справочника «История планов»
Цель: убедиться, что справочник «История планов» содержит корректные данные.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.5.2.2.2 «История планов».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Оперативная информация» и выбрать пункт «Планы, финансирование и остатки».
2. Щелкнуть левой кнопкой мыши по строке «История планов».
	Ожидаемый результат: на экранной форме отображается справочник «История планов».  
[bookmark: _Toc241747157]Просмотр справочника «Финансирование»
Цель: убедиться, что справочник «Финансирование» содержит корректные данные.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.5.2.2.3 «Финансирование».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Оперативная информация» и выбрать пункт «Планы, финансирование и остатки».
2. Щелкнуть левой кнопкой мыши по строке «Финансирование».
Ожидаемый результат: на экранной форме отображается справочник «Финансирование».
[bookmark: _Toc241747158]Просмотр справочника «Остатки»
Цель: убедиться, что справочник «Остатки» содержит корректные данные.
Предусловие: доступ к тестовому стенду подсистемы с валидными учетными данными.
Ссылка на Руководство пользователя: п. 4.5.2.2.4 «Остатки».
Шаги тестирования:
1. Открыть в боковом меню «Оперативная информация» и выбрать пункт «Планы, финансирование и остатки».
2. Щелкнуть левой кнопкой мыши по строке «Остатки».
3. Дважды щелкнуть левой кнопкой мыши по выбранной записи.
Ожидаемый результат: отображается окно «Статистика», которое содержит строку бюджетной классификации, а также блок с данными по кварталам с нарастающим итогом, включающий сумму по плану, сумму оплаченных и зарегистрированных заявок по форме ПП, сумму принятых корректировок кассовых расходов, фактический и оперативный остаток.
СОСТАВИЛИ
	Наименование организации, предприятия
	Должность исполнителя
	Фамилия, имя, отчество
	Подпись и дата

	УП «ИВЦ Минфина»
	Бизнес-аналитик управления методологии и проектирования
	Баркова Д.П.
	

	
	Экономист управления методологии и проектирования
	Черота М.А.
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